
 

 

 

Rorschach ist eine Kleinstadt an der südlichsten Bucht des Bodensees mit rund 9'800 
Einwohnerinnen und Einwohnern. Als Leitung für unser Team im Front-Office suchen wir per 
1. September 2024: 

Leiterin oder Leiter Front-Office (80 - 100%). 

Das Front-Office ist die erste Kontaktstelle für unsere Besucher und Besucherinnen, die wir 
mit einem freundlichen Empfang willkommen heissen möchten. Gleichzeitig ist es eine 
lebhafte Drehscheibe im Rathaus an welcher folgende Dienstleistungen für die Bevölkerung 
erbracht werden. 

 Einwohneramt 
 AHV-Zweigstelle 
 Hundekontrollstelle 
 Krankenkassenkontrollstelle 
 Sektionschef 
 Stadtkasse 

Sind Sie eine einsatzfreudige und flexible Person, welche eine Ausbildung als Kauffrau oder 
Kaufmann in einer Gemeindeverwaltung und fundierte Kenntnisse im Bereich 
Einwohnerdienste mitbringt? Schätzen Sie einen regen Kontakt mit der Bevölkerung sowohl 
am Telefon wie auch am Schalter? Arbeiten sie gerne selbständig und behalten auch in 
hektischen Zeiten einen kühlen Kopf? Sie können von sich sagen, dass sie ein kollegiales 
Team und einen lebhaften Betrieb schätzen, dann sind Sie genau die Person, die wir gerne 
kennen lernen möchten. 

Bei uns finden Sie ein spannendes und vielfältiges Aufgabengebiet in einem dynamischen 
Umfeld mit Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten. Für weitere Auskünfte steht 
Ihnen Richard Falk, Stadtschreiber (071 844 21 16 oder richard.falk@rorschach.ch), gerne zur 
Verfügung. Bitte bewerben Sie sich online auf unserer Homepage. 
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