
Politische
Gemeinde Grabs SG

Grabs ist eine attraktive und innovative Wohn- und 
Arbeitsgemeinde im Werdenberg.

Wir bieten einer Kauffrau oder einem Kaufmann  
die Gelegenheit, sich in unserer Gemeinde zum 
patentierten Grundbuchverwalter bzw. Grundbuch-
verwalterin ausbilden zu lassen. Wir bieten Ihnen  
in unserem Team eine Stelle an als 

Mitarbeiter oder Mitarbeiterin
Grundbuchamt 100%

(Weiterbildung Grundbuchverwalter/in)

An dieser Stelle erarbeiten Sie sich das notwendige 
Wissen und die Fachkompetenz in allen Aufgaben-
bereichen des St. Galler Grundbuchwesens, um gut 
vorbereitet und mit dem notwendigen Rüstzeug 
versehen die kantonale Prüfung zur Erlangung des 
Fähigkeitsausweises als Grundbuchverwalter/in 
bestehen zu können.

Ihre Aufgaben:
• Mitarbeit bei der Abwicklung von Grundbuch- 
 geschäften
• Verarbeitung von Tagebuchbelegen
• Erteilung von einfachen Auskünften
• Vorbereiten und Verarbeiten von  
 Grundstückschätzungen
• Unterstützung im Landwirtschaftsamt

Ihr Profil:
• Abgeschlossene kaufmännische Grundaus- 
 bildung, vorzugsweise in der Branche der 
 öffentlichen Verwaltung 
• Bereitschaft, die Gemeindefachschule (GFS) und 
 die Vertiefung Dipl. Grundbuchverwalter/in zu 
 absolvieren
• Exakte und effiziente Arbeitsweise
• Gewandtheit in mündlicher und schriftlicher 
 Ausdrucksweise
• Selbstständiger, exakter und zuverlässiger 
 Arbeitsstil, Einsatzfreude und Belastbarkeit
• Begeisterungsfähigkeit, hohe Motivation und 
 Teamfähigkeit

Wollen Sie diese spannende und herausfordernde 
Weiterbildung in Angriff nehmen und in unserem 
Grundbuchverwalter-Team mitarbeiten?  
Dann möchten wir Sie gerne kennenlernen.

Für Auskünfte steht Ihnen Werner Eggenberger, 
Grundbuchverwalter und Amtsleiter, gerne unter  
081 772 08 17 zur Verfügung.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen  
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 
personaldienst@grabs.sg.ch. 

www.grabs.ch


