Ebnat-Kappel

Politische Gemeinde

Ebnat-Kappel ist eine lebhafte und attraktive Wohn- und Arbeitsgemeinde im Toggenburg mit rund
5'000 Einwohnern. Wir suchen per 1. Juni 2024 oder nach Vereinbarung eine/n:

Mitarbeiterin oder Mitarbeiter Bau und Infrastruktur (50-70%),
auch als Quer- oder Wiedereinsteiger/in

Hauptaufgaben

o Mitarbeit im Bausekretariat, Bearbeitung von Baugesuchen und Anfragen
e Unterstitzung der Abteilung und deren Mitarbeitenden

e Erteilen von Auskinften und Entgegennahme von Anliegen

¢ Administrative Arbeiten und Pflege von Datenbanken

e Archivierung der Akten

Anforderungen

¢ Kaufmannische Grundausbildung oder kaufmannische Berufserfahrung
Interesse am Bauwesen

Zuverlassige und exakte Arbeitsweise

Sichere mindliche und schriftliche Ausdrucksweise

Freude am Umgang mit Kundinnen und Kunden

Unser Angebot

¢ abwechslungsreiche Tatigkeiten mit Kundenkontakt
flexible Arbeitszeiten und -Modelle

eine gute Einfihrung und Mitarbeit in einem Team
fortschrittliche Anstellungsbedingungen

Bei Interesse ist auch eine Vollzeitanstellung (100 %) mit der Ubernahme von anderen Aufgaben
maoglich. Bei Fragen gibt Ihnen Hans Looser, Leiter Bau und Infrastruktur (071 992 64 34,
hans.looser@ebnat-kappel.ch) gerne weitere Auskinfte.

Fuhlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung mit den Gblichen Unterlagen
per Mail an gemeinde@ebnat-kappel.ch.
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