
 

POLITISCHE GEMEINDE SCHÄNIS     
 
 
Schänis ist eine attraktive und aufstrebende Gemeinde im Linthgebiet, die ihren über 4'000 
Einwohnerinnen und Einwohnern ein vielfältiges Angebot in den Lebensbereichen Wohnen, 
Arbeit und Freizeit bietet. 
 
Die integrative Schule Schänis unterstützt Kinder und Jugendliche in ihrer Entwicklung zu ver-
antwortungsvollen und eigenständigen Menschen, damit sie die Herausforderungen des 
Schulalltages und des späteren Berufslebens bestmöglich meistern können. Die Schule 
Schänis bietet Schülerinnen und Schülern von Kindergarten bis Oberstufe eine pädagogisch 
zeitgemässe Ausbildung von hoher Qualität.  
 
Die Schulverwaltung ist die zentrale Dienstleistungsstelle im komplexen Gefüge Schule. Sie 
sorgt für einen verwaltungstechnisch und organisatorisch optimal geführten Schulbetrieb. 
 
Per 1. Juni 2024 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n motivierte/n 
 

Schulverwalter/in (60 – 90%) 
 
Diese vielseitige Kaderfunktion umfasst schwerpunktmässig folgende Aufgaben: 
 
▪ Trägt die Verantwortung für den operativen Verwaltungsbetrieb der Schule Schänis 
▪ Unterstützt das Rektorat bei der Gesamtführung der Schule 
▪ Ist Ansprechperson für Schulleitungen, Lehrpersonen, Erziehungsberechtigte, 

SchülerInnen und weitere Mitarbeitende der Gemeindeverwaltung sowie Behörden und 
externe Stellen 

▪ Nimmt die Personalführung der Mitarbeitenden der Schulverwaltung wahr 
 
Anforderungsprofil 
▪ Kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung 
▪ Führungserfahrung 
▪ Verständnis sowohl für verwaltungsrelevante und rechtliche Zusammenhänge in öffentli-

chen Schulen als auch für politische Prozesse 
▪ Erfahrung im Finanz- und Rechnungswesen 
▪ Gute Kenntnisse im Umgang mit Medien und ICT 
▪ Analytische Denkweise, konzeptionelle und planerische Fähigkeiten sowie Verhandlungs-

geschick und Durchsetzungsvermögen 
▪ Zielorientierte, selbständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
▪ Teamfähigkeit, Belastbarkeit, Flexibilität und Konfliktfähigkeit 
▪ Dienstleistungsbereitschaft 
▪ Positive Grundhaltung und Gelassenheit 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung per 
Post oder E-Mail, welche Sie bitte bis 2. April 2024 an die Gemeinderatskanzlei Schänis,  
Gemeindehaus, Oberdorf 16, 8718 Schänis oder kanzleisekretariat@schaenis.ch, richten. 
Unser Rektor ad interim, Herr Hans Follador, erteilt Ihnen gerne weitere Auskünfte  
(Tel. 055 619 56 06, Montag/Mittwoch/Donnerstag erreichbar). 
 
Schänis, 8. März 2024                 GEMEINDERAT SCHÄNIS 
 


