
 

 

 
 
 
 
 
 
 
Rebstein ist eine attraktive Gemeinde, eingebettet im schönen Rheintal mit über 5'000 Ein-
wohnerinnen und Einwohnern. Beste Wohnlage mit ausgezeichneter Verkehrsanbindung 
zeichnet unser wachsendes Dorf aus. 
 
Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 
 

SachbearbeiterIn Soziales und AHV-Zweigstelle (60-100%) 
 
 
 
Ihre Aufgaben: 
Es erwartet Sie ein vielfältiges Arbeitsgebiet in den Bereichen der Sozialhilfe, Arbeitsintegra-
tion, Rechnungswesen, Sozialversicherungen sowie Asyl- und Flüchtlingswesen. 
 
 Buchungen vornehmen, Zahlungen überwachen und auslösen sowie Monatsabschlüsse 

erstellen 
 Sicherstellung des Kontakts zwischen Kunde und Krankenkasse 
 Auskünfte und Beratungen am Schalter und am Telefon 
 Dossierführung 
 Regelung der Rückerstattungen Stozialhilfe 
 Mitarbeit im Bereich der AHV-Zweigstelle 
 Selbstständige Erledigung von Sekretariatsarbeiten  
 
 
Ihr Profil: 
 Kaufmännische Grundausbildung, vorzugsweise auf der öffentlichen Verwaltung  
 Verständnis für Menschen in schwierigen Situationen 
 Selbständige, zuverlässige Persönlichkeit mit Durchsetzungsvermögen und Diskretion 
 Hohe Belastbarkeit, insbesondere in schwierigen Gesprächen 
 Flair für Zahlen und Interesse an Sozialversicherungsthemen 
 Kommunikativ, offen und dienstleistungsorientiert 
 gute MS-Office Anwender-Kenntnisse 
 Gewandtheit im mündlichen und schriftlichen Ausdruck 
 
 
Wir bieten: 
 Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen Team 
 Weiterbildungsmöglichkeiten (Gemeindefachschule / Vertiefung Sozialhilfe) 
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Ihre schriftliche Bewerbung mit Foto senden Sie bitte - vorzugsweise - an kanzlei@rebstein.ch 
oder an die Gemeindeverwaltung Rebstein, „Bewerbung“, alte Landstrasse 77, 9445 Rebstein. 
 
Falls Sie mehr über die offene Stelle erfahren möchten, erteilen Ihnen Gemeindepräsident 
Alex Arnold (Telefon 071 775 82 07, E-Mail alex.arnold@rebstein.ch) oder Judith Thür , Abtei-
lungsleiterin Sozialamt (Telefon 071 775 82 55, E-Mail judith.thuer@rebstein.ch), gerne Aus-
kunft. 
 


